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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน
ภาควิชาชีววิทยา  คณะวิทยาศาสตร์

 โทร. 3346-61 ต่อ 1103


ที่  อว 8393(13.3)/


    
วันที่

           




เรื่อง
ขอหนังสืออำนวยความสะดวกกับกระทรวงการต่างประเทศ






เรียน
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์
ด้วย ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) (ชื่อภาษาไทย)............................................................................
(ชื่อภาษาอังกฤษ)..................................................................................................ข้าราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย ตำแหน่ง...............................................................................................รับเงินเดือนขั้น.........................................บาท ภาควิชาชีววิทยา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ได้รับอนุมัติ/หรือได้เสนอขออนุมัติเดินทางไป

(............) ศึกษา ระดับ..............
  (..............) ฝึกอบรม

(...............) ดูงาน

(............) ประชุม


  (..............) สัมมนา

(...............) ไปราชการ/ปฏิบัติงาน
เรื่อง/สาขาวิชา (ระบุชื่อภาษาไทยและภาษาอังกฤษ)..................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
ณ..........................................................................................................ประเทศ..........................................................
ด้วยทุน.........................................................................................................................................................................
มีกำหนด..............วัน ระหว่างวันที่..........................................................ถึงวันที่.........................................................
โดยกำหนดออกเดินทางจากประเทศไทย ประมาณวันที่................................................................................และขอ
ให้มหาวิทยาลัยดำเนินการดังนี้


(................) ขอหนังสือเดินทางและออกหนังสือเพื่ออำนวยความสะดวกในการตรวจลงตรา


               (กรณียังไม่เคยมีหนังสือเดินทาง)



(................) ขอต่อหนังสือเดินทาง และออกหนังสือเพื่ออำนวยความสะดวกในการตรวจลงตรา


               (กรณีเคยมีหนังสือเดินทางแล้ว)


(................) ขอออกหนังสือเพื่ออำนวยความสะดวกในการตรวจลงตราหรือหนังสือถึงสถานทูตฯ


               (กรณีมีหนังสือเดินทางแล้ว ประสงค์จะขอประทับตราวีซ่า)


(................) หนังสือถึงผู้จัดการการบินไทย (กรณีขอลดค่าโดยสาร)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
(..............................................................)
ตำแหน่ง...............................................................
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