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คู่มือการลงลายน ้า  Microsoft Word 2007, 2010 และ 2013 

 

1. เปิดไฟล์งาน  และเข้าเมนู (1) Design  แล้วเลือก (2) Watermark  และให้เลือก (3) Custom 

Watermark อีกครั้ง 

 

 
 

2. เลือกไฟล์รูปภาพที่จะน ามาลง  โดยน าภาพจากเว็บไซต์ของบัณฑติวิทยาลัย 

http://www.grad.cmu.ac.th/ โดยเข้าเมนู (1)  ส าหรับนักศึกษา เลือกเมนู (2) วิทยานิพนธ์และการ

ค้นคว้าแบบอิสระ  (3) เลือกภาพส าหรับท าลายน้ า  หรอืสามารถพิมพ ์URL นี ้

http://www.grad.cmu.ac.th/th/images/copyrights.jpg แล้วคลิกขวาเพื่อบันทึกภาพลงใน

คอมพิวเตอร์ 

1 
2 

3 



-2- 

 

 
 

3. เลือก (1)  Picture watermark โดย Select Picture และ (2)  Browse เลือกไฟล์จากต าแหนง่ที่เรา

บันทึกไว ้
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4. เมื่อเลอืกไฟล์ภาพแล้ว  ให้เอาเครื่องหมายถูก (1) ตรงค าว่า Washout ออก และ (2) คลิก OK หรอื

จะเลือก Apply ดูก่อนก็ได้ 

 

 
 

5. ทั้งไฟล์จะมีภาพพื้นหลังเป็นภาพลิขสิทธิ์  ท าการบันทึกใหเ้รียบร้อย  

 
 

6. ส าหรับการบันทึกไฟล์เป็นนามสกุล .PDF ให้ท าเมื่อบันทึกเป็นไฟล์ .DOC หรอื .DOCX เรียบร้อยแลว้  

ให้เลือก File  
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   และ Save as ในต าแหน่งที่เราต้องการ 

 
 

 และ Save as type ให้เป็น PDF  
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