ฟอร์มขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง  (กรณี เงินสด)
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ พ.ศ.2560 
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           กรณีที่ 1 :     ขออนุมัติ “จัดซื้อ/จัดจ้าง (กรณีเงินสด)”
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บันทึกข้อความ

ส่วนงาน ภาควิชาชีววิทยา คณะวิทยาศาสตร์  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ โทร                                     .                                                                                             ที่ อว 8393(13.3)/ 

                      วันที่                                                            .                              เรื่อง  ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างและเบิกเงิน                                                                             .                                                                                                                                                            
เรียน  หัวหน้าภาควิชาชีววิทยา

      ด้วยภาควิชาชีววิทยา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ได้รับจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน/เงินรายได้  ปี ........... แผนงาน............ ............ งาน.......... ....  กองทุน...................... หมวดเงิน......................... รหัส .............. โครงการ……………………………    มีความจำเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน จึงได้จ่ายเงินทดรองจ่ายเพื่อจัดซื้อ/จ้าง จำนวน ............รายการ ดังรายละเอียดที่แนบบันทึก เป็นเงิน ........................ บาท (.....................................) จากบริษัท/ห้าง/ร้านภายในจังหวัดเชียงใหม่ไปก่อน ดังใบเสร็จรับเงิน จำนวน ...... ฉบับ ที่แนบมาพร้อมนี้



ฉะนั้น จึงขออนุมัติซื้อ/จ้างและเบิกเงิน  จำนวน ............ รายการ เป็นเงิน .................. บาท (...........................................) จากบริษัท/ห้าง/ร้านภายในจังหวัดเชียงใหม่ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 56 (2) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 79 วรรคสอง  และกฎกระทรวง กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือและวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.2560  ข้อ 1 โดยเบิกจากเงินงบประมาณแผ่นดิน/เงินรายได้ปี ............................  แผนงาน............................. งาน...............................กองทุน......................หมวดเงิน.........................รหัส..............โครงการ……………… 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                                                                    
   (................................. )
    หัวหน้าโครงการ.......
หมายเหตุ  ใบเสร็จรับเงินทุกฉบับ ปั้มตรายาง “ผู้จ่ายเงิน” เซ็นชื่อ/ลงวันที่ ทุกฉบับ

รายละเอียดแนบบันทึก ที่ อว 8393(13.3)/ …(พัสดุภาคเป็นผู้ออกเลข)…. ลงวันที่ …(พัสดุภาคเป็นผู้ออกเลข)….
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	ราคากลาง
	จำนวนเงิน

	
	 
	
	ราคาเดียวกับ จน. เงิน
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	รวมจำนวนเงิน
	
	
	


ตัวอักษร (…………………………………………………)
หลักฐานการเบิกจ่ายเงิน (เงินสด)   ใบเสร็จรับเงิน  บิลเงินสด
1. ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (บริษัท/ห้าง/ร้าน/บุคคลธรรมดา)
2. ที่อยู่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  เบอร์โทร.....
3. เลขประจำตัวผู้เสียภาษี (บุคคลธรรมดา แนบสำเนาบัตรประชาชน กรณีวงเงินตั้งแต่ 2,000 บาทขึ้นไป)
4. เล่มที่/เลขที่    
5. ใบเสร็จรับเงินขาว (ใบสำคัญรับเงิน) ของคณะวิทยาศาสตร์  ไม่มีเล่มที่/เลขที่
6. นามผู้ซื้อ “ภาควิชาชีววิทยา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่”
239 ถนนห้วยแก้ว ตำบลสุเทพ อำเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม่  
7. ชื่อรายการ / จำนวน / หน่วยนับ
8. จำนวนเงิน (ตัวเลข และ ตัวอักษร)
9. ผู้รับเงิน     ลงลายมือชื่อ    
*ห้างสรรพสินค้า เช่น แมคโคร  โลตัส  โรบินสัน เซ็นทรัล ฯลฯ  นำสลิปบิลไปเปลี่ยนออกนาม หน่วยงาน  ประทับตรา เซ็นชื่อผู้รับเงิน   
**กรณีในใบเสร็จรับเงิน ปรินส์ออกจากเครื่องพิมพ์  เช่น โกลบอลเฮ้าส์ฯ  ฯลฯ กรุณาให้พนักงานเซ็นชื่อตรงผู้รับเงิน ด้วย
10. กรณีขอเบิกเพียง  ให้ผู้เบิกลงนามกำกับ ด้วย
หัวหน้าโครงการวิจัยฯ จัดเตรียมเอกสาร สำหรับขออนุมัติ จัดซื้อ/จัดจ้าง (กรณีเงินสด) ดังนี้


บันทึกข้อความ : เรื่อง ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างและเบิกเงิน


ตาราง “รายละเอียดแนบบันทึก อว 8393(13.3)/..... ลงวันที่ ..........”


ใบเสร็จรับเงิน : (ตรวจสอบความถูกต้อง , ครบถ้วน) ประทับตรา             เซ็นต์ชื่อผู้จ่ายเงิน





รวบรวมเอกสารส่งที่ นางรำพึง หรือ น.ส.รุ่งวิไล เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง และเสนอหัวหน้าภาควิชาฯ เพื่อพิจารณาอนุมัติ


 





เมื่อหัวหน้าภาควิชาฯ อนุมัติการขอจัดซื้อ/จัดจ้าง (กรณีเงินสด)


นางรำพึง / น.ส.รุ่งวิไล ส่งเอกสารทั้งหมดคืนให้กับหัวหน้าโครงการวิจัยฯ 





หัวหน้าโครงการวิจัยฯ เก็บเอกสารเพื่อเป็นหลักฐาน


รอรับการตรวจสอบจากทางมหาวิทยาลัย ต่อไป





1.1





� EMBED Word.Picture.8 ���





1.2








_1577080339.doc
[image: image1.png]






